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Praxis & Alltag

Für die Aufbewahrung aufzeichnungspflichti-
ger Unterlagen in der Zahnarztpraxis gelten 

verschiedene Fristen. Im Zahnärztlichen Qualitäts-
management-System ZQMS, finden Sie eine Auf-
stellung, alphabetisch geordnet, die je nach Art der 
Aufzeichnung die Rechtsgrundlage sowie die zu 
wahrende Frist zeigt.

Diese Aufbewahrungsfristen gelten auch bei 
Praxisaufgabe fort. Deswegen sollte bei der 
Praxisübergabe der Praxisnachfolger zur Auf
bewahrung der Unterlagen verpflichtet werden.
Die Muster-Berufsordnung der Zahnärztinnen 
und Zahnärzte der Bundeszahnärztekammer 
(BO-BZÄK) regelt in § 12 die von der Rechtspre-
chung entwickelten Grundsätze zur zahnärzt-
lichen Dokumentation. Diese ergeben sich aus 
§ 630f Abs. 3 des Bürgerlichen Gesetzbuches. 
Darüber hinaus gibt es abweichende gesetzliche 
Vorschriften zur Aufbewahrung von zahnärzt
lichen Unterlagen.
Konsequentes Entsorgen und Löschen von Daten  
führt zu Einsparung von Ressourcen

Referat Praxisführung

Eine Liste der Aufbewahrungsfristen finden Sie 
online: zaek-berlin.de ➝ Zahnarzt Downloads 
und im zqms.de 
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Entsorgen und Löschen

Aufbewahrungsfristen

Die Zahnärztekammer Berlin stellt ihren Mit-
gliedern das Zahnärztlichen Qualitätsmanage-

mentsystem (ZQMS) sowie ZQMS ECO und ZQMS 
GREEN kostenlos zur Verfügung. Um Ihnen den 
Zugang zum ZQMS zu erleichtern, bieten wir Zahn-
ärztinnen, Zahnärzten, leitenden Mitarbeitenden 
und Qualitätsmanagement-Beauftragten Schulun-
gen in kleinen Gruppen in der Zahnärztekammer 
an. Neben dem Termin im Januar werden wir im 
zweiten Halbjahr weitere Schulungen anbieten.

Aufgrund der begrenzten Teilnehmerzahl ist eine 
persönliche Anmeldung per E-Mail unbedingt  
erforderlich: 
zqms@zaek-berlin.de.

Für Fragen steht Ihnen das Referat Praxisführung 
gern zur Verfügung: (030) 34 808 119.

Dr. Juliane von Hoyningen-Huene 
Mitglied des Vorstands 
Referat Praxisführung

Schulung 2026

Für ZQMS-Einsteiger
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Termin: Mittwoch, 14.01.2026 
16:00 –19:00 Uhr

Ort: Zahnärztekammer Berlin
Stallstraße 1, 10585 Berlin, 
Seminarraum 1. Etage

Referentin: Dr. Juliane von 
Hoyningen-Huene

CME-Bewertung: 4 Fortbildungspunkte

ZQMS Einsteiger


