KORPERSCHAFT DES OFFENTLICHEN RECHTS

ZAHNARZTEKAMMER BERLIN

Die Zahnarztekammer Berlin ist die berufsstandische Vertretung aller Berliner Zahnarztinnen und
Zahndrzte und als Korperschaft des o6ffentlichen Rechts Teil der Berliner Behdrdenfamilie. Die
Zahnarztekammer Berlin berdt und unterstitzt die Berliner Zahnarztinnen und Zahnarzte sowie die
Patientinnen und Patienten. Zur Ergdnzung unseres Teams sucht die Zahnarztekammer Berlin ab sofort
eine/n hochmotivierte/n

Team-Manager/in im Referat Praxisfithrung

in Vollzeit (38,5 Stunden) (m/w/d)

Das Referat Praxisfihrung bearbeitet Themen, die zur Berufsauslbung in Zahnarztpraxen notwendig
sind. Hierzu zdhlen u.a. die technische Ausstattung, die rdumlichen Voraussetzungen, die Umsetzung
der Hygieneanforderungen, der Infektionsschutz und der Umweltschutz.

Ihre Aufgaben sind im Wesentlichen:

e Koordination des Kammer getragenen BuS-Dienstes und Unterstitzung der Mitgliedspraxen in
allen Belangen der Praxisfiihrung

e Telefonische Beratung und Korrespondenz der Mitglieder

e Information unserer Mitgliedspraxen in enger Zusammenarbeit mit internen und externen
Stellen (Betriebsarzt, Behorden, Berufsgenossenschaft, Fachhandlern usw.)

lhr Profil:

e Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur Zahnmedizinischen Fachangestellten,
Zusatzqualifikation ZMV/FZP, Dentaltechniker, Praxismanager

e Einschlagige Berufserfahrung

e Ein hohes MaR an Sorgfalt und Genauigkeit sowie groRes Engagement und Motivation
e Sicherer Umgang mit Standardsoftware (MS Office, Excel, Outlook)

e Ausgepragtes Organisationstalent und sehr gute Kommunikationsstarke

e Urteils- und Problemldsungsfahigkeit, Verantwortungsbereitschaft

e Strukturierte und selbstorganisierte Arbeitsweise

e Durchsetzungsvermogen

e Eine positive Grundeinstellung

e Hohes Interesse an zahnmedizinischen Fragestellungen

Arbeiten Sie in einem attraktiven Umfeld:

Wir bieten Ihnen ein vielféltiges Aufgabengebiet mit sehr guten Entwicklungsmaoglichkeiten. Selbstorganisiertes
Arbeiten in einem frischen und dynamischen Team mit angenehmer Arbeitsatmosphéare. AuRerdem erwarten Sie
ein angemessenes Einkommen, eine gute Einarbeitung, finanzierte Weiterbildungsmafnahmen und
umfangreiche Sozialleistungen sowie eine langfristige und sichere Perspektive. Die Stelle ist ab sofort zu
besetzen. Ihre Bewerbungsunterlagen tGbersenden Sie bitte unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und des
moglichen Eintrittstermins ausschlieBlich per E-Mail bis zum 19.06.2020 an: Herrn Geschaftsfihrer Dr. Jan
Fischdick, bewerbung@zaek-berlin.de
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