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A. Zuständigkeit
1. Verantwortliche/r Praxisinhaber/in für Behördenanfrage:

	Name
	

	Name
	

	Name
	


2. Datenschutzbeauftragte/r : 
	Name
	

	Adresse
	

	Telefon
	

	E-Mail
	


3. Verantwortliche/r Sachbearbeiter/in für Behördenanfragen:

	Name
	

	Abteilung
	

	Telefon
	

	E-Mail
	


B. 
Konzept für die Reaktion auf Anfragen der Aufsichtsbehörde (Art. 58 Abs. 1 DSGVO):
1. Die/Der Sachbearbeiter/in nach A.3 teilt die Anfrage und den Inhalt der/dem Verantwortlichen nach A.1 (optional: und der/dem Datenschutzbeauftragten) unverzüglich mit und stellt die erforderlichen Unterlagen zur Freigabe durch die/den Verantwortliche/n nach A.1 zusammen.
2. Die/Der Sachbearbeiter/in nach A.3 teilt der Aufsichtsbehörde innerhalb von drei Arbeitstagen den Eingang der Anfrage und, wenn erforderlich, den voraussichtlich zur Beantwortung oder Reaktion erforderlichen Zeitraum mit.
3. Die/Der Verantwortliche/n nach A.1 beantwortet (optional: in Rücksprach mit dem Datenschutzbeauftragten) die Anfrage der Datenschutzbehörde bzw. begleitet die ggf. von der Datenschutzbehörde durchzuführende Überprüfung.
	
	Datum
	Unterschrift

	Verantwortliche/r für den Datenschutz


	
	


	Information zu diesem Dokument
	angemessen u. gültig
	genehmigt
	geändert
	lesbar
	erstellt: extern / intern
	zuletzt bearbeitet
	Archivierungsfrist

	Datum / Eingabe
	
	
	
	
	
	
	

	Unterschrift Verantwortlicher
	
	
	 
	 
	
	
	

	Einsatzort / Ablage 
	

	Bemerkungen
	


* Eine Erklärung zur Bearbeitung der Fußnote finden Sie unter dem Button „Handbuch“
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