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Praambel

Das beschlussfassende Organ der Zahnarztekammer Berlin hat in seiner Sitzung vom 30. September
2015 aufgrund des Beschlusses des Berufsbildungsausschusses vom 12. Februar 2015 gem. § 54 in
Verbindung mit § 79 Abs. 4 des Berufsbildungsgesetzes (BBiG) vom 23. Marz 2005 (BGBI. I, S. 931),
zuletzt gedndert durch Artikel 22 des Gesetzes vom 25.07.2013 (BGBI. | S. 2749), die folgenden
"Besonderen Rechtsvorschriften fur die Fortbildungsprifung zur Zahnmedizinischen Verwaltungsas-
sistentin und zum Zahnmedizinischen Verwaltungsassistenten (ZMV)" als Anlage zur Prifungsordnung
fir die Durchfiihrung von Fortbildungsprtfungen vom 01. Juli 2015, ausgefertigt am 12. August 2015,
beschlossen:



§ 1 Ziel der Prifung und Bezeichnung des Abschlusses
(1)  Zum Nachweis von erweiterten beruflichen Handlungsfahigkeiten, die durch die berufliche
Aufstiegsfortbildung zur Zahnmedizinischen Verwaltungsassistentin und zum Zahnmedizinischen
Verwaltungsassistenten (ZMV) erworben worden sind, kann die Zahnarztekammer Berlin als

Zustandige Stelle gem. § 71 Abs. 6 BBiG Prifungen nach den §§ 3—7 durchfihren.

(2)  Durch die Prifung ist festzustellen, ob die Prifungsteilnehmerinnen und -teilnehmer die
notwendigen beruflichen Handlungsfahigkeiten besitzen u. a.

1. qualifizierte Funktionen in allen verwaltungsbezogenen Bereichen der Praxis auszuliben,

2. Aufgabenstellungen der gesamten Verwaltungsarbeit und -organisation zu l6sen,

3. sachkundig und verantwortlich zur Entlastung der Praxisinhaberin / des Praxisinhabers
Abldufe und praxisbezogene Strukturen auch in Hinblick auf organisatorische
Veranderungsprozesse zu gestalten

4. beider Ausbildung der Auszubildenden mitzuwirken.

(3) Die erfolgreich  absolvierte  Prifung fihrt zum  Abschluss "Zahnmedizinische
Verwaltungsassistentin" oder "Zahnmedizinischer Verwaltungsassistent".

§ 2 Zulassungsvoraussetzungen
(1) Zur Prifung ist zuzulassen, wer
1. eine mit Erfolg vor einer Zahnarztekammer abgelegte Abschlussprifung als
Zahnarzthelfer/in, Zahnmedizinische(r) Fachangestellte(r) oder einen gleichwertigen

Abschluss,

2. eine grundsatzlich einjahrige Tatigkeit in  dem Beruf gem. Ziff. 1 durch
Tatigkeitsbescheinigung, Arbeitszeugnis etc.

und
3. eine evtl. geforderte Teilnahme an Klausuren und / oder Testaten nachweist.

(2)  Im Rahmen einer modularen Fortbildung ist der vollstdndige und erfolgreiche Abschluss der
jeweiligen Module innerhalb eines Zeitraumes von in der Regel drei Jahren erforderlich.

(3) Die Gleichwertigkeit des beruflichen Abschlusses gemaR Abs. 1 Ziff. 1 stellt auf Antrag die Kammer
als Zustandige Stelle fest.

(4)  Fir die Entscheidung zur Prifungszulassung gilt § 10 der Prifungsordnung fir die Durchfiihrung
von Fortbildungsprifungen entsprechend.



§ 3 Inhalt der Prifung

Die Fortbildungspriifung erstreckt sich auf die in der "Ordnung fiir die Durchfiihrung der Fortbildung zur
Zahnmedizinischen Verwaltungsassistentin und zum Zahnmedizinischen Verwaltungsassistenten"
festgelegten Lerngebiete.

§ 4 Gliederung der Priifung

Die Prufung erstreckt sich auf folgende Prifungsbereiche:
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Abrechnungswesen

Praxisorganisation und -management, Qualitdtsmanagement
Rechts- und Wirtschaftskunde

Kommunikation, Rhetorik, Psychologie

Informations- und Kommunikationstechnologie
Ausbildungswesen, Fortbildung, Padagogik

§ 5 Schriftliche Prifung
In den gem. § 4 genannten Prufungsfachern ist eine schriftliche Prifung durchzufiihren.

Die Bearbeitungsdauer betragt fur die Prifungsfacher gem. § 4 mindestens sieben und
héchstens zehn Stunden.

Einzelne Prufungsfacher kdnnen in der Bearbeitung zeitlich vorgezogen und bewertet werden.

Das Bestehen der schriftlichen Prifung ist Voraussetzung flr die Zulassung zum Fachgesprach.

§ 6 Fachgesprach

Es wird eine mindliche Prifung in Form eines situationsbezogenen, facheribergreifenden
Fachgesprachs durchgefihrt. Gepruft wird die Fahigkeit, ein Thema klar zu erfassen und es
inhaltlich einwandfrei darzustellen.

Im Rahmen der mundlichen Prifung hat die Prifungsteilnehmerin / der Prifungsteilnehmer
ferner einen Kurzvortrag im zeitlichen Umfang von mindestens zehn und maximal fiinfzehn
Minuten zu halten. Das Thema wird vom Priifungsausschuss spatestens zwei Monate vor dem
Prifungstermin  vorgegeben und muss einem Prifungsfach zuzuordnen sein. Der
Prufungsausschuss  kann auf Themenvorschlage der Prufungsteilnehmerin / des
Prifungsteilnehmers zurlickgreifen. Die Ausarbeitung des Vortrages sowie die Vorbereitung der
medialen Unterstltzung erfolgt in Heimarbeit. Der Priufungsausschuss ist berechtigt,
ergdnzende Fragen zum Vortrag zu stellen. Bewertungsgegenstand des Vortrages sind sowohl
die inhaltliche Richtigkeit als auch die Art und Weise der Prasentation selbst.



Die mindliche Prifung (einschlieBlich des Vortrages) soll eine Gesamtdauer von mindestens
dreilig und maximal finfundvierzig Minuten haben.

§ 7 Mundliche Ergdanzungsprifung

Die Fortbildungsregelungen der zustandigen Stellen kdnnen eine mindliche Erganzungsprifung
vorsehen. In diesem Falle richtet sich die mindliche Erganzungsprifung nach den Absatzen (2)
bis (5).

Wurde in nicht mehr als einem schriftlichen Prifungsbereich gem. § 5 eine mangelhafte
Prifungsleistung erbracht, so ist in diesem Prifungsbereich auf Antrag der
Prufungsteilnehmerin/des  Prifungsteilnehmers  eine  mindliche  Ergdnzungsprifung
durchzuflhren.

Bei einer oder mehreren ungentgenden schriftlichen Prifungsleistung(en) ist eine mindliche
Erganzungsprifung ausgeschlossen.

Die mundliche Erganzungsprifung soll mindestens 15 hochstens 20 Minuten dauern.
Die Bewertung der schriftlichen Prifungsleistung des entsprechenden Prifungsbereiches und

die der mindlichen Erganzungsprifung werden zu einer Gesamtbewertung zusammengefasst.
Dabei wird die Bewertung der schriftlichen Prifungsleistung doppelt gewichtet.

§ 8 Anrechnung anderer Priifungsleistungen

Auf § 9 der Prifungsordnung fur die Durchfihrung von Fortbildungsprifungen wird verwiesen.

§ 9 Bestehen der Priifung

Die Prifungsfacher gem. § 4 in Verbindung mit §§ 5,6 werden jeweils einzeln mit einer Note
bewertet.

Sofern nach Entscheidung der zustdndigen Stelle eine Gesamtnote auf dem Zeugnis
ausgewiesen wird, ergibt sich diese aus dem Mittel der jeweiligen Einzelnoten gemal Abs. 1.

Die Prifung ist bestanden, wenn die Prifungsteilnehmerin / der Prifungsteilnehmer in allen
Prifungsfachern mindestens ausreichende Leistungen erbracht hat.

Uber das Bestehen der Priifung ist ein Prifungszeugnis gem. § 24 Prifungsordnung fiir die
Durchfihrung von Fortbildungsprifungen auszustellen, aus dem sich die in den einzelnen
Prifungsfachern erzielten Bewertungen und ggf. das Gesamtergebnis ergeben missen.

Im Falle der Freistellung von der Prifung in einzelnen Prifungsfachern gem. § 8 sind Ort, Datum
sowie die zustandige Zahndrztekammer der anderweitig abgelegten Prifung anzugeben.



§ 10 Inkrafttreten, AuBerkrafttreten

Diese "Besonderen Rechtsvorschriften fir die Fortbildungsprifung" treten nach Genehmigung
am Tage nach ihrer Veroffentlichung im Amtsblatt fur Berlin in Kraft.

Gleichzeitig treten die bisherigen Besonderen Rechtsvorschriften fir die Fortbildungsprifung
zur Zahnmedizinischen Verwaltungsassistentin und zum Zahnmedizinischen Verwaltungsas-
sistenten vom 15. Februar 2006 (ABI. 2006, S. 2467) aul’er Kraft.

Fortbildungen, die zum Zeitpunkt des Inkrafttretens dieser besonderen Rechtsvorschriften fir
die Fortbildungsprifung zur Zahnmedizinischen Verwaltungsassistentin  und zum
Zahnmedizinischen Verwaltungsassistenten bereits begonnen wurden, kénnen nach dem
bisherigen Rechtsstand beendet werden.

Ausgefertigt:

10585 Berlin, 30. September 2015

gez. Dr. Wolfgang Schmiedel gez. Dr. Michael Dreyer

- Prasident - - Vizeprasident -



